POLATELI iLCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

TABLOSU

s VATAI.\IDASA. SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
HIZMETIN ADI (LN @LIC R )
1- Niifus Ciizdan! i
1 |Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti (TCKK) 2- Son alts ay igerisinde gekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf 20 Dakika
3- Degerli Kagit Bedeli (22,50 TL)
1- Son alti ay igersinde gekilmis vesikalik fotograf
4 \Mavi Kart 2- Eski Mavi Kart: veya Pasaport 10 Dakika
3- 12,50 TL Degerli Kagit Ucreti
5 |Uluslararasi Aile Ciizdani Verilmesi T o e oot 2 ey etograt 10 Dakika
Kizlik Soyadini )
6 ) 1- Dilekge 5 Dakika
Kullanma Talehi
7 |Din 1- Dilekge 5 Dakika
8 [Nufus Kay|t brnegi 1- Niifus ciizdan, siiriicii belgesi, pasaport v.b belgelerden biri 3 Dakika
R .. . I5 Giun I¢erisind
9 |Miilki Idare Amirince Verilen Para Cezalari 1- Savunma < 'm, cefm,n ¢
10 |Nifus Miidiiriince L sovunma 15 Giin igerisinde

Verilen Para Cezalan

Sonuclandirilir.

15 Giin Icerisinde

11|Bilgi Edinme Basvurularinin Cevaplandiriimasi 1- Bilgi Edinme Basvuru Formu veya Dilekge
Sonuclandirihir.
Sahsen Basvuru: |
12 Elektronik ve Kagit Ortaminda Tutulan Niifus Aile 1- 5490 Sayil Niifus Hi i 43. ve 44 inde sayil 2 Dakika
Ki.'lti.'lklerinden Kaylt Verilmesi ilgili Kigi ve Kurumlarin Yazil veya Sahsen bagvurusu Yazih Basvuru:
PIPAT
13 Dayanak Belgelerine i|i§kin Ta|ep|e|- 1-1I, lige Niifus Midiirliikleri ile Mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin belgelenmesi halinde 1 Giin
1- Kisinin Kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit edici
Elektrik, Su, Telefon, Dogalgaz, Abonelik Sézlesmesi veya Faturasi, Noterden
S TPRTTE | tasdikli Kira $6zlesmesi, Tapu Kaydi gibi belgelerden biri. :
14|Adres Beyani lle ligili Islemler 2- Adres Bildirim Yikimliiligii ¢ inde beyanda Kisinin gore 5 Dakika
a) Vekillik Belgesi
b) Veli, Vasi, Kayyim tayin iligkin karar.
. R e .. . . Kisiler S6z Konusu Oldugunda; )
15|Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesinin Verilmesi 1- Kimligini ispat edecegi bir belge 2 Dakika
2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi
K.K.T.C. Vatandaslarina Yabancilara Mahsus Kimlik 1-Noter Onayh Kimiik Ornegi
16 . ° 2- Dilekge Form A-a 2 Saat
Numarasi Verilmesi Not: Belgeler ile birlikte Valilik Makamina basvurulur.
1- Sakli Niifus ilmuhaberi ( Vat-24 )
2- Sorugturma Formu ( Vat-25 )
. . . 3- iigilinin talebi halinde, bir adet Dogum Tutanag 45 Giin i erisinde
17 |Sakh Nifus Islemleri 4- Yas Tespit Formu ) ¢
5- Anne, Baba, Kardes ve Tanik ifadeleri Sonuclandirilir.
6
7.

- Muhtar ve Aza ifadeleri
- Iki adet fotograf

18

Olen Kardesin Niifus Kaydinin Kullanildig iddiasi

1- Saglk slarinin kay

2- Defin izni ve bunlarla ilgili kayit srnekleri

3- Diger Resmi Dairelerde kisi ile ilgili olarak yapilan kayit ve islem rnekleri

4- lIkégretim ve varsa diger Okullara ait kayit ve ayrilma tarihlerini gésterir belgeler

verilen Dogum veya Oliime iliskin belge

1 Ay igerisinde islemler Tamamlanir ve Vatandashk Karari
Almmak Uzere Dosya Bakanhg Génderilir.




1- Mahkemece Kayyim tayin edildigine iliskin karar 45 Giin icerisind
o e B e s . . . i . . Sag un l¢erisinde
19(18 Yasindan Biiyiitk Bulunmus Oziirlii Kigilerin Tescil iglemi |3 pau < Raporu §
. e 9 Sonug¢landirilir.
- Tahkikat Formu
1- Niifus veya Uluslararasi Aile Ciizdanlari
2- Niifus Miidirliklerinden alinmig onayh niifus kayit 6rnegi
3- Askerlik Terhis Belgesi
N ufus Yaz|m| I 4- Yag, Ad ve Soybag gibi kisi hallerine iligkin kesinlesmis Mahkeme karari
20 5- Genel Miidiirliikge verilmis onayl Kararlari 1 Giin
YaZ|m D|§| Kalanlar 6- Tiirkiye Cumhuriyeti Pasaportlari
7- Galisilan Kurumlarca verilmis onayh kimlik belgeleri
8- Vatandaslik durumu agiklanmis veya niifusa kayith oldulan yer gosterilmis
olmak kaydiyla Okul Diplomasi, Tasdikname veya diger belgeler
21|Dogum Iglemleri ( Niifusa llk Kayit ) 1- Dogum Raporu 30 Dakika

Tiirkiye iginde veya Diginda Tiirk Babadan olan yada Tiirk

1- Anne ve Baba veya bunlardan herhangi birisi Tiirk Vatandast ise niifus kiltiiklerine
kayttl olduklarini gésterir belgeler
2- Anne ve Babadan birisi yabanci ise yabanci olan Anne yada Babanin yabanci kimligini

15 Giin Icerisinde

22|Anadan Dogan Cocuklarin Vatandaslik Durumunun Tespiti ve | gosterir belgenin tasdiki Tiirkge Terciimesi
. PO 3- ilgilinin bunlara bagl olarak o Devletin kazanip tespitine Sonuclandirilir.
Tesciline lligkin Islemler dair belge
4- Dogum Tutanagr
. v 1- Konsolosluk veya Valiliklerce tanzim edilen Form-F Belgesi
2 Tiirk Ve_ltanda§l|g|ndan 2- Nifus Ciizdani o ne I 1 Saat
(}lkma Izni 3- Sistemi p nvi.gov.tr
Evlenerek Giden ve Baba Hanesinde Yersel Yazim Nedeniyle
1- Dilekge
24 Kaydl OImayan . . o 2- E\Illenme belgesi gibi Anne-Babayla soybagi oldugunu géosterir belge veya 2 Saat
Kadinlarin Anne ve Babasi veya Kardesleriyle Aile Baglarinin | mankemeden alinacak Tespit Karar
Kurulmasi
NUTUS NUWURIETITIUE 1ariig ]
25|0ldugu Iiddia Edilen 2 Varas 4 Saat

o YT DU DRGUCTONEY WUURPIIN [NPGRS PRy PRpu

2- Varsa iddiayi kanitlayan resmi bir belge

26

Olii Oldugu Halde Niifus Kiitiiklerinde Sag Gériinenler
Hakkinda Arastirma Yapilmasi islemi

1- Dilekge
2- Varsa Oliime iliskin resmi bir belge

1 Giin igerisinde islemler Tamamlamp Tahkikat igin
Emniyet Miid. / Jandarma Komt. Gonderilir.

Dis Ulkelerde Yapilan Ancak Yurt Diginda Bildiriimeyen

1- Dilek :
27 EVlenmelerin TeSCili 2-T;reci?:|e edilmis ve onaylanmig evlenme belgesi 30 Daklka
28 Usuliine Gorf 'I:esns Edilmemis Kaylltllar ile Alle Kiitiigiine 1 Dilekge 2 Saat
Yanlighkla Diisiilen Agiklamalarin Silinmesi
29 Gogmen Olarak veya Yetkili Makam Karari ile Tiirk 1- Dilekge ) 4 Saat
Vatandaghgini Kazananlarin Aile Kayitlarinin Birlestirilmesj | /™ @leden cldugunu kantiayan belge
20 Miikerrer Kayitlarin Birbirine gére Tamamlanmasi ve 1- Dilekge ile Idarece 2 Saat
Sl | | nm esi 2- Mahkeme Karari ile
31 |D'¢ Temsilciliklerce Diizenlenen Form ve Tutanaklardaki 1 Dilekge 1 Saat
Maddi Hatalarin Dayanak Belgesine gore Diizeltilmesi
32 Eski Kiitiliklerdeki Niifus Kayitlarinin Aile Kiitiiklerine Alinmasi |1. piekce 30 Gi
|$| emi 2- Arsiv Daire Bagkanligindan gonderilecek dayanak belgeleri un
1- Form Dilekge ( VAT-12)
2- Niifus Ciizdani veya Niifus Kayit Ornegi
3- Yabanci Devlet hangi tarihte gosterir kimlik bilgilerini igeren 3 ..
33 on Vatanda§|l§a Alt B3§Vuru i§|em|eri ve usuliine gére onaylanmig belgenin Noter tasdikli Tiirkge Terciimesi 2 Giin lg:erlsmde

4- Yabanci Devlet Vatandaghgini kazanma sirasinda yabanci Ad ve Soyad alinmig
ise bu durumu usuliine gére onaylanmis belgenin Noter tasdikli Tiirkge Terciimesi
Not: Evraklar tamamlanarak Yurt icinde Yerlesim Yeri Niifus Miidiirligiine Yurt Diginda ise
Dis Temsilciliklere yazil bildirimde bulunulur.

sonuclandirihr.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmemesi veya basvuru ek

yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim  :Veysel TACOGLU

Unvan : Niifus Miidiirii

Adres : Atatiirk Mah. ismet Pasa Cad. No:1 Polateli/KiLiS
Tel :0(348)7251203

Faks :0(348) 7251203

E-Posta :veysel.tacoglu@icisleri.gov.tr

ksiz belge ile

pildig1 halde, hi: in belirtilen siirede

dur

ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat

ikinci Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel

Faks
E-Posta :

: Mahmut SENER

: Kaymakam

: Polateli Kaymakamhg
:0(348)7251025
:0(348)7251025




